PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL - ADMINISTRACAO DE CONDOMINIO




QUEM SOMOS

A Fénix - Administradora de Condominios é uma empresa com-
prometida com a eficiéncia e a eficacia na realizacdo dos servicos que
oferece, Assim esta solidez e profissionalismo faz dela uma empresa com
diferencial nos servicos de administracao condominial. A Fénix prioriza
a capacitacao e a melhoria continua da empresa e seus colaboradores
buscando com isso atender cada vez melhor seus clientes, amigos com a
maxima competéncia e atencdo.

COMO TRABALHAMOS

Aintegracdo de nossa empresa com nossos clientes e colaboradores
mostra a efetividade de nosso servico e a transparéncia e eficiéncia do
NOsSsO sistema com 0s Nossos clientes os torna ativos participantes na
administracao de seus condominios.

As atividades de nossa empresa estdo projetadas no futuro, buscan-
do assim a melhoria continua para que possamos sempre, frente a situ-
acBes-problema, oferecer as melhores solucdes dentro de um controle
administrativo ativo e uma logistica que satisfaz plenamente aos que
buscam pelos NOSsos servigos.

Oferecemos o que ha de mais atual em administracdo condominial e
Servicos, pois visamos a economia, a seguranca e a comodidade de nos-
sos clientes e colaboradores dentro dos Principios da Eticidade, Morali-
dade e Efetividade.

Desde ja, colocamos a disposi¢cao para um contato pessoal, seja em
NOSSO escritdrio ou em visita ao seu Condominio.




POLITICA E FILOSOFIA

Oferecer o que ha de mais atual em administracdo condominial e
servicos, visando a economia, seguranca e a comodidade de nossos cli-
entes e colaboradores dentro dos Principios da Eticidade, Moralidade
e Efetividade

MISSAO

Buscar a eficiéncia e a eficacia na realizacdo dos servicos que
oferece. Priorizando a capacitacdo e a melhoria continua da empre-
sa e seus colaboradores dentro de um controle administrativo ativo e
uma logistica que satisfaca plenamente aos que buscam pelos Nossos
servicos. Desta forma buscar atender cada vez melhor os clientes com
a maxima competéncia e atencao.

VISAO FUTURA

Ser reconhecida pelos colaboradores e pelos condominios que
atua, pela exceléncia no atendimento, como melhor alternativa em
solu¢Bes para problemas condominiais e referencia de precos e trans-
paréncia.




ESTRUTURA DA
1 ADMINISTRADORA

DEPARTAMENTOS

A Fénix - Administradora de Condominios € uma empresa com-
prometida no atendimento rapido e preciso; contamos com mais de
10 colaboradores, dentre eles, gerente financeiro e operacional, As-
sistentes e Auxiliares Administrativos, Assistentes e Auxiliares de Co-
branca, Advogados e Servico Externo)

~ERRAMENTAS DE TRABALHO

Atualmente trabalhamos com o software de gestdo condominial
que disponibiliza relatorios de receitas e despesas, armazena docu-
mentos como Regimento Interno, Convencao, Atas e etc.

Nosso escritério é dividido por departamentos com objetivo de facili-
tar e auxiliar o sindico (a) na resolucdo dos problemas diarios:

Departamento de Manutenc¢ao
Departamento de Cobranca
Departamento Administrativo
Departamento Financeiro




CONDOMINIO EDIFICIO ERCILIA
Residencial, 24 unidades, Sorocaba.
Responsavel: Sra. Maria
CONDOMINIO RECANTO DA PAINEIRA
Residencial, 21 unidades, Sorocaba.
Responsavel: Sra. Juliane

CONDOMINIO RESIDENCIAL VILLA ALLEGRO
Residencial, 176 unidades, Sorocaba.
Responsavel: Sr. Jorge

CONDOMINIO RESIDENCIAL MORAR E VIVER I
Residencial, 176 unidades, Sorocaba.
Responsavel: Sr. Marcelo

ASSOCIACAO DOS PROPRIETARIOS DO LOTEAMENTO
RESIDENCIAL VILLA BORGHESI SOROCABA
Residencial, 297 unidades, Sorocaba.
Responsavel: Sr. Pedro

Associacao de Moradores das Chacaras Castello / Condominio
Residencial Edificio Ravel / Condominio Edificio Colinas di
Roma / Dentre outros




ADMINISTRATIVO

Prestacdo de contas atraves de relatérios e balancetes;
Gerenciamento das contas a pagar;

Administracdo das contas a receber;

Elaboracdo de plano orcamentario anual para aprovac¢do nas
Assembleias Ordinarias;

Cobranca de taxa condominial através de boleto bancario;
Envio de editais, circulares, convocac¢des e notificacdes;
Registro das atas no cartorio competente;

Gerenciamento de Contas;

Documentacdo para o banco quando necessario;
Gerenciamento da conta corrente e aplica¢c@es financeiras;
Flaboracao de demonstrativo dos saldos de fundos do
Condominio;

Envio de adverténcias e Multas;

Controle de vencimento e contrata¢do do seguro do condominio;

TRABALHISTA E DE PESSOAL

Recrutamento e selecdo de pessoal para o quadro de
funcionarios;

Flaboracao de folha de pagamento;

Registro e homologacdo de funcionarios;

Contratacao de servicos terceirizados e analise dos respectivos
contratos;

Entrega de RAIS e DIRF;

Controle e pagamento de férias;

Controle dos programas de PPRA e PCMSO.




ASSISTENCIA A CONSTITUICAO DO CONDOMINIO

Inscricdo do CNPJ;

Inscricao Municipal;

Apresentacdao de modelo Regimento Interno;
Atualizacdo do responsavel legal do condominio na
Receita Federal.

CONDOMINIO ON-LINE

Segunda via de boletos;
Relacdo de Inadimplentes;
Relacdo de Contas a Pagar;
Relacdo de Contas a Receber;
Balancete;

Convencao;

Regimento Interno;

Atas.

COBRANCA

Emissdo de relatérios mensais aos sindicos, com as devidas
medidas tomadas em cada caso;

Envio de notificacbes de cobranca;

Realiza¢Bes de acordos extrajudiciais;

Assisténcia juridica completa na area de cobranca.




Além dos servi¢os citados, a Fénix oferece como diferencial aos seus
parceiros, 0s seguintes servicos:

ASSEMBLEIAS E REUNIOES

O Sindico podera contar com a presenca de um representante
da Fénix Administradora de Condominios em todas as assembleias
e reunides de seu condominio, sendo certo que a convocacao dos
condéminos, bem como a lavratura de atas e disponibilizardo das
mesmas também serdo de responsabilidade da Administradora.

RELATORIOS AOS SINDICOS

Aos sindicos que assumirem o cargo, serdo oferecidos pela Fénix
um completo relatério da situacao do condominio, o qual abarcara ndo
apenas a situacdo financeira, como também, a parte de manutencao,
inadimpléncia e seguranca.




PLANO

Oferecemos servicos personalizados ao seu condominio, baseando nossos
servicos na necessidade de cada condominio buscando assim a exceléncia no
atendimento.

Disponibilizamos o seguinte plano de servico:

AREA ADMINISTRATIVA
AREA TRABALHISTA E DE PESSOAL

ASSISTENCIA A CONSTITUICAO DO CONDOMINIO
CONDOMINIO ON-LINE

COBRANCA
ASSISTENCIA JURIDICA COMPLETA NA AREA DE COBRANCA

RELATORIOS AOS SINDICOS






